S COMUNE DI SAN NICOLABELL*ALTO

PROVINCIA DI CROTONE
‘coPIADI DELIBERAZIOM DEL CONSIGLIO COMUNALE .
; N, 59 didata 15111997
vy ' OGGETTO.Approvaz:one regolamento per la dzsc:plma delle modalita di
: eserc;zzo e del diritto di accesso ai dacumentl amministrativi
egge 241/90 come modu‘icara ed mtegrata dalla legge
15.05.1997, n. 127)- o .
‘ L'anno millenovecenionovantasette il glorno qmndm del mesc di noverbre alle
ore 17.40,nella solita sala delle adunanze consitiari del Comune suddetlo,.
Alla prima convocaziong in sessione siraordinaria-urgente, che ¢ stata partcmpata
. ai Signori Consiglieri a norma di legge,tisultano alt'appelio nominale:
RIZZO Carlo-SINDACO SI
""“““'i‘ T "“f“i'i(jﬁSiGUERIﬂ—“ Ty [
VETTA Maria SI - R
217 7UTI Luigt . SI FEMIRG U S MICOLA LY 8176
RIZZUTI Antonio 8 { }_
PAL JIERI Antonio Gmsappe S1 P27 GEM.13458 f
[ANNI MARIA in Cocola .. 8L i '
miA(‘CARRONEManamSuHa ' | } "? e T i
BASTA Nicola SI AL COASSE. PRI
COSTANZC Elvira in Polizi ~ SI
ROTONDO Francesco S
LEROSI Domenico PR 2
PACENZA Salvatore !
BA&TA Rosario . _ o SI
g
i \ Fra ghi assenti sOno gmsuﬁcan LAIt?.BQ del'I‘U.L C.P.4 febbraio 1915, n. 148), i signorL:.
z“‘ ' CONSIGLIERL ASSEGNATIN.I2 IN CARICA M.12 PRESENTIN.G ABSENTI NG
Jz Risnitato che gli mterventi sono in numew legale: |

" Presieds il SIG. DotLCAR.LO RIZZO nella sua qualith di 8
ariecipa; il Segretanio comiinal DO'I'TALBiif A.LB o
A : o ~ Noninati scrutatori i s.w_non..-.._ ................................... : '

Tl T T Presidente dichiare aperta la discussione su]largumento in oggetto regolmente isehtto L
i ; - gll'ordine del ZoIno, premettendo che. sulla pmposta.de]]ﬂ.pmsante deliberazione. . ..
- [ segretario coumunale, per “quanto. congerne.iLpareie di 18 rego‘lanm tecmcﬁ reso af sens*

della 1egge 46/90 ha ¢ espresso parere FAVOREVGLE- :




"k_-_-

i RSy "ILCONISIGLIOCOWNALE” e

o Vista la legpe n.241/90 "Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e-di dirtto di
" accesso ai documenti amroinistrativi’, .
Vista Ja Jegge n.127/97 art.1 7 comma 91 che obbliga i Comuni ad approvare entio sei mesi dalla
data di entrata in vigore della stessa legge.i regolamenti previsti dalla legge n.241/90 m matexia di termine,
di responsabile del procedimento e di diritto di accesso ai documenti;
Visto il regolamento ad oggetto:"Regolamento per la disciplina delle modalith di esercizio e del
diritto di accesso ai documenti amministrativi"-predisposto-dall'ufficio di segreteria;
Con voti unanimi resi per alzata di mano; -

DELIBERA

-approvare il Regolamento peria disciplina delle modalith di esercizio e del diritto di accesso o document
amministrativi che consta din. 24 articok; '

-

¢ el -

| [ MANCAN7A DEL RESPONSABILE DEL SERVIZIO-

IL SEGRETARIO COMUNALE-

Visto T'art.53, 1° e 2° comma della legge 8.06.90 n.142
-Vista la presente proposte di deliberazione B
-Constatato che la stessa risulta regolare dal punto di-vista tecnico,
o | ESPRIME
parere favorevole sulla regolarith tecnica della presente proposta di deliberazione

o .. . TLSEGRETARIOCOMUNALE
: _ S e " Fto (Dott. Albo Alba)
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1l presente verbale,salva l'ultenore lcttura € sua dcﬁmﬂva appm\ramonc ncﬂn prosmna scdum,

viene soﬁoscntto come segue

- ILPRESIDENTE - -

IL'SEGRETARIO COMUNALE IL CONSIGLIERE ANZIANO
"Fto . (Dott.Albo Alba) Fto  (Maria Vetta)

- Della suestesa delibemz:lone ai sensi dell'art. 47 della legpe 8.06. 1990.11_142 viene Jrumta oggx la
pubblicazione all'aibo Pretorio comumale per quindici piomi consecutivi.
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O opgi stesso vierie mviate al competerie ofgano regionale di controllo sugh ath der Comuri (CURE. (.U )
0 in relazione &l combinato disposto degli- artt.45,comma 1, e 32; . .
-0 per -essere posta a controllo di iniziativa det Conmgho (art:45 comma 1) R =

O Non:& soggetta al controllo preventivo; '
O perché non riservate al Consiglio (combinato dJsposto artt32 e 45 comma l‘l
o peruhe merammte &secutx\m di altra deh"bezmone (art.45, comma 5},

£ 7T e R, SEGRETARIO COMUNALE

1l sottoseritto Segretg:{io_ cqmuhale, visti gli atti dufficio,
| CATTESTA L0 X0y, 340,

-che 1a presente deliberzione: T 497
O ¢ stata affissa all'albo pretorio comunale per qumdim gmrm consecutivi dal . al

senza reclami .

-che la presente deh’bm'azxone & divenuta esecutnra 1 ZHOMNO oovoeediodienMongepeeecisesd
O perché dichiarata immediatamente eseguibile (artt:46,comma 6 e 47 comma 3}
O decorsi 20 giomi dalla ricezione da parte del CO.RE.CO; :

0 del'atto (art 46 comma 1°)
0 dei chiarimend o elementi mtegratm di gindizio richiesti (art.46, comma 4) senza chﬂ 513 stata

comunicata fadozione di provvedimenti di annullamento ;
O avmdn ii CO RF.. ala ) cammucato dxncm avere nscontrata w:u dxlegtﬁ:rmta (art.46 comma 5) o




" COMUNE DI SAN NICOLA DELL‘ALTO
PROVINCIADICROTONE

' - UFFICIO DI SEGRETERIA
IR
LI
C PER LA DISC]PLINA DELLE MODALITA' DI ESERCIZIO E DEL DIRII‘TO
: DI ACCESSO A&DOCUMENTI AMIvﬂNISTRATWI IR
‘ (Iﬁggc 241/90 come modiﬁca_fé ed integrata dal[aLegc 15.05.97, n.127)
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CAPO I- DISPOSIZIONI GENERALI

Art.1
FINALTTA'

trasparenza, di pubbliciti ¢ di imparzialiti dell'attivitd amministrativa, disciplina le
modalitd di esercizio ¢ dei casi di esclusione del diritto di accesso ai documenti
amministrativi predisposti o stabilmente detenuti dall'Amministrazions, a chiunque vi
abbia un interesse personale e concreto per la tutela di situazioni giuridicamente rilevanti e
che dimostri con idonea e specifica motivazione di esserne titolare.

2- L'esercizio del diritto di cui al precedente comma & altresi assicurato, qualora sussista
un'analogo interesse per la tutela di situazioni ginridicamente rilevanti, ad amministrazioni,

3 associazioni e comitati portatori di interessi pubblici o diffusi.

'3~ Tuthi gli atti dell'amministrazione sono pubblici, ad eccezione di quelli riservati per
espresa indicazione di legge o esclusi dal diritto di accesso per effetio delfe disposizioni di
cui al succesivo art.20.

Art2
OGGETTO DEL DIRTTTO DI ACCESSO

 grafica,fotocinematografica,elettromagnetica o di qualunque altra specie del contenuto di

atti, anche interni, formati dai propri organi, o di atti di alive pubbliche amministrazioni o,

comungque, di documenti stabilmente detenuti dal Comunc ¢ dallo stesso utilizzati ai fini

della propria attivitd amministrativa. S o '
S Art3

SOGGETTI DEL DIRITTO DI ACCESSO

- 1- T dirftto di accesso, nei limiti ¢ secondo le modalitd disciplinate dal presente
regolamento, ¢ assicurato:

a)- a tutte le persone fisiche dotate della capacita di agire secondo l'art.2 del c.c.;

b)- ai consiglieri comunali;

o)~ alle associazioni, istituzioni & organizzazioni di volontariato iscrittt nei registri di cui
all'art.6 della legge 266/91; T

- alle associazioni di proiezione ambientale riconosciute ai sensi di legge;

d)- alle pubbliche’ amministrazioni che siano intercssate all'accesso alle informazioni ed
agli atti per lo svolgimento delle funzioni ad esse attribuite.

2)- La richiesta di accesso delle pubbliche amministrazioni ¢ presentata dal titclare
delufficio interessato o dal responsabile del procedimento amministrativo presso le
stesse; e modalita di ammissione all'accesso degli altri soggetti, effettuato direttamentz o 2
mezzo di rappresentanti, tutori o curatori; sono disciplinate dai successivi artt.13 ¢ 14.

1= Tt presente rogolamento, nell'attuare i principi contenuti nello Statuto in materia di

IQ Con_la_definizione"documento-amministrative™si-intende—ogni- rappresentazione
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ART 4
NORME GENERALIL

] 1- Con le dJsposmom contcnute ncl prescntc rcgolamcnto I‘Ammmmramonc adcgua

_Yorganizzazione comunale per Y'attnazione dei principi e delle ﬁna]ﬂa di cui all'art.1 e fissa
~1e norme per Iindividuazione dei soggetti che hanno il dovere dl assicurare il pieno e
: '-tcmpesnvo esercizio dei dmtu dei cmadmx. _

ART.S
SEMPLIFICAZIONE DEI PROCEDIMENTI

" 1- 1leseicizio del diritto di accesso & assicurato medianie procedimenti amministrativi

-essenmh,—sempmcan, da- espletafm m—tempt-presenth,—seaendemtenm ccanoxmcttaff'ﬁ'

- efficacia. - :

2~ 8i apphoano pcr gh adcmmmcnu :prcvxstl dal prcscntc rcgolamento Ie noxme dz cui

. alia legge n.15/68. T responsabili dei proced:menn di accesso ed i loro sostituti_sono

" 'incaricati dal Sindaco delle funzioni di antenticazione delle sottoscrizioni di cui ail'art.23,
nonche di qucllc prevlste dagh artt 6 ci4 deﬂa ptcdetta legge n.15/68. .

ORDII\TAMENTO DEIL'ACCESSO

1- L'esercizio del diritto di accesso & asmcurato dalle aggregazioni strutturah ed
orgamzzauve chc costitniscono l'orgamgrmmna dcl Comuneg.

FACILITA' PER L'ACCESSO

1- Le strutture adoftano Imsurc orgamzzatwc atte a facilitare il dirifto di accesso. In

_ particolare si attivano per:
a) elaborare_moduli da mettere a d15posmone dei cittadini per Ie richieste di accesso;

Sy gubbhcaﬂonﬂ_dea_pm_nlcvanu_dﬁmmenu daesse-elaborati-da-porre-in_visione- m.-.n..;.___:_mﬁ,
— é —~luoghi accessibili ol ———————— e :
T

.....

_) mdmduare solizioni ohe conscntonﬁ assicurare adeguate ¢ semphﬂcate {ecniche- d1 S
-ricerca- dc1~docmncnn,mmmpart_xcolaremcon_la.predlspomone di md1c1.c lamdlcanonc_dexm____,_wm.m

=Inoghi di consultazione:——-—— o

—d)-Ia Tiscossione  diretia delle tanﬂ'e da cornspondere per 11 rllnscxo d1 ‘coplc——_




PUBBLICITA'

2- Per gh atti non soggetti a pubbhcazmne nelle forme d1 legge, il dmtto d1 accesso si
E'mtcnde ugualmente realizzato mediante Ia stampa, l'affissione di manifesti ed attraverso
. altri mezz di comunicazione.

'3~ Gli uffici predmpongono idoneo materiale divulgativo da mettere a disposizione del
,pubbhco

. ART.9
SEGRETARIO COMUNALE

1 coordmamento delle procedure, l'organizzazione generale del ‘servizio di accesso ed i
controﬂo del rispetio - degli - adcmp:mcnu previsti dal presente” regoldmento spetta al
Segretano Comunale. Egli adotta tutti i provvedimenti necessari per rimuovere eventuali
ostacoli o difficolta che possono insorgere nell'esercizio del servizio, assicurando
- “Tefficienza e I'efficacia delle prestazioni delle strutture.

2~ 11 Segretario promuove incontri periodici con i responsabili dei servizi pcr la vcnﬁca
- dei risultati ottenuti, l'esame delle problematiche emerse e quanto altro attenga all'accesso. .
e | Segretario risponde al Sindaco del funzionamento complessivo dell'esercizio e del
e Jivello delle prestazioni in materia di accesso reso dal responsabile dei servizi-

ART.10
RESPONSABILI DI SERVIZIG

1 11 Segretario Comunate impartisce al personale opportune direttive per l'organizzazione
delle procedure previste dal regolamento, nomina il responsabile del procedimento,
assegnando le responsabﬂlta degli arti, risponde del funzionamento del servizio di accesso,
adnttando qualora si verifichino anomatie, gli eventuali correttivi.

ART.11
~ RESPONSABILE DEL PROCEDE\&ENTO DI ACCESSO. .

( =l 30(1rcnta) morm dall‘entram wme_%1mm T

20 05 prowcdc"rdcsgnarc 11 dipenderite, di qualifica e professionalitd adeguata, .
~the-ha fra i suoi compm, ‘quello- di responsabile del procedimento di accesso alle
mformazlom, agliatti¢.ai-documenti-amministrativi: Provvede; comcmporaneamentc—a e

~con un tnico’ prowedjmcnto rcdatto in quatiro escmplan due dei quah sono consegnan_:__:___ s
+-agh interessati chie™ né rilasciano ticevuta sul primo originale, conservato agli atti. 1 quarta
esemplare.. e_trasmesscxaLchrcm&_pcr—cenosccnzawCon To-stesse modalitd il Siadace - —‘"“”—
ocede alla revoca e alla designazione. del NUOVO' xeswnsabile dei proced:mento € dcl e
osumto La revoca dcve essere motxvata* T
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9. Tl responsabile del procedimento cura diretiamente i rapporti con i soggeiti che
‘richiedono Y'accesso e provvede a quanto necessario per l'esercizio dei loro diritti, con le
. modalita stabilite dal presente regolamento. :
~ 3. 71 responsabile det procedimento: o
" a)- provvede direttamente, in caso di accesso informale, al ricevimento della richiesta di
accesso, alla identificazione del richiedente ¢ alla verifica della sua legittimazione ad
- egercitare il diritto; R '
b)- riceve in caso di accesso formale dircttamente o tramitc I'ufficio relazioni con it
pubbtico, allorche sara istituito, le richieste di accesso ed esegue gli aderpimenti di cui al
puanto a); _
c)- cura la tenuta del protocollo speciale sul quale registra le richieste di accesso di cui al
_.__punto b) la scadenza del termine per dare alle stesse esito, la data di esarcizio del diritto o
 della lettera di comunicazione di esclusione o differimento; : I
d)- decide I'ammissione delle richieste ¢ provvede a tutte le operazioni per l'esercizio del
diritto di accesso, con le modalita ed entro i termini previsti dal regolamento; '
¢)- comunica agli interessati l'esclusione ed il differimento del diritto di accesso nei casi
previsii dalle leggi e/o dal regolamento;
~ gf)- dispone l'esercizio dei diritti di accesso secondo lordine temporale di presentazioni
.. - delle richieste; : .
.- g)- registra sul protocollo di cui al punto c) gli estremi degli atti rilasciati in copia sia a -

.

X segniﬁoﬁﬂclﬁesta-fo:malc-chcinformalc.

LI : . . P
- e T . i




~ CAPO 1Ii- ESERCIZIO DEL DIRITTO DI ACCESSO

, ART.12
IDENTIFICAZIONE E LEGI'[TIMAZIONE DEL RICHIEDENTE

" 1- Lidentificazione det richiedento viene effettuata dal responsabile del procedimento di
accesso. ‘ _ '
a)- per conoscenza diretta; o S '
b)- mediante esibizione di uno dei documenti di identificazione previsti-daghi artt.288, 292
¢ 293 del R.D. n.635/40 e successive modificaziont, o - o
¢)- mediante due testimoni fidefacenti in possesso dei documenti di identificazione di cui
al punto b). ' ' ‘ L
2- Coloro che presentano richiesta di accesso per comto di Enti, persone giuridiche,
associazioni, istituzioni od altri organismi devono dichiarare ia carica ricoperta © ia
funzione svolta, che legittima l'esercizio del diritto per conto dei soggetti rappresentati. -
3-1 rappresentanti, tutori ¢ curatori dei sogoetti interessati all'accesso, devone dichiarare
loro:condizione ed il titolo legale dal quale la stessa & comprovata. o
4-'Nelle richieste inviate con le modalita previste dall'ar.14, comma 4, il richiedente deve
anriotare il numero ¢ la data della carta di identith, se rilasciata dal Comune oppure
alicgare o trasmotters copia di altro documento di identita valido. Nel caso in oui non
abbia inviato gli elementi di identificazione richiesti, linteressato dovrd provvedere
‘personalente all'accesso, esibendo in quel momento un valido documento di identita.

ART.13 .
ACCESSO INFORMALE. -

1- 1l diritto di accesso si esercita prioritariamente in via informale mediante richiesta,
anche verbale, al responsabile del procedimente. - '
2- Llinteressato deve indicare gii estremi del documento oggetto della richiesta, ovvero ghi
clementi che ne consentono Pidividuazione, -specificare €, Ove 0CCOMMa, COMPIOVAre
linteresse connesso all'oggetio della richiesta, far constatare la propria identitd e, ove
i occorra, i propri-poteri rappresentativi. )
3 3. La richiesta, esaminata immediatamente e senza formalita dallo stesso responsabile del
: g procedimento, & accolta mediante I'indicazione della pubblicazione contenente le notizie,
<o esibizione del documento, estrazione di copie, ovvero altra modalita idonea.

A 4~ Ove provenga da una pubblica amministrazione, & rappresentata dal titolare dell'ufficio

interessato o dal responsabile del procedimento amministrativo.

I 'A'R,T;li_ S O

J:_Qualo_r_a_x_lon Ms;é;i')ossibﬂgwlfaccogmnento immediato della richiesta in via mformale, -
”crosorganodubmsullflcgimmazro_ne—dcl“nciuedentc;m}lasunldentlta.smsuoi:pnégé“n
:;1‘: ;Tt.:.:._._ S_cﬁ e T g ]I = 47: sussﬂ; 7 = dc l‘mﬁ‘c?“ﬂlﬁ*% R _:%__aéné% T LT e

- ——RE = B T R TR e - R e e B %?':7amc -;;_-
3T documentazioni-fornite -o-sull'accessibilit— del documiento, il richiedente” & imvitato © © .
T ~-contestualmente a presentare istanza formale, - — .. .-

2- Al di fuori dei casi indicati al comma 1-- richiedente pud scmprcpresentarencmcsta B
- formale, dicui I'ufficio ¢tenuio-a rilasclareTicevuia, === e T -

. 3- Le richieste di accesso sono prescntatc al Tesponsabile del procedimento: - e




4- 11 diritto d1 accesso pud essere csercitato anche mediante 1nvio, a mezzo postale, via

{clefax o per rete informatica, della nclnesta contenents i dati previsti dalla scheda di

accesso.

5.._Lascheda & registrata sul ptotogollojumﬂlartil _comma_3 lcttera c),.e copia della o
stessa, completata dalla data di presentazione, dal numero d1 posmone ¢ dal tnnbro del

~omune & restituita allinteressato per ricevuta. -~ SR

La scheda di accesso contiene gli elementi indicati a!l‘art 13, comma 2.

7-" Al procedimento .di accesso formale si apphcano le dmpos:zmm di cui al'art.13,

: Ove la richiesta sia irregolare 0 incmnp}eta lamnumstranone entro checl g;om], &
nuta a darne cmpestzva comunicazione al richiedenite con raccomandata con avviso di
fcevimento o altro mezzo jdoneo ad accertare la ricezione.: It termine del procedimento -
AComTnCia-a- dccorrsrcﬂdaila—prcsent&me—deﬂa—nchmsta«pcﬁfcmenata;——Trascersn i
-ﬁamnc di 30(trenta) giorni:senza che sia pcrvemrta nsposta, i rcsponsabile dmsponc la o
;nhmsura ed archiviazione del procedxmenm e ' _ S

ART15 S
ACCOGIMNTO DEILA RICI—]IESTA

1 1a decisione relativa all'amrmsmonc dclle ncmeste ptcscntatc a1 sensi dell'art. 14 spetta" )
segretario comunale. - :

. 2--L'atto di accoghmento de]la nchlesta d1 accesso conuenc lmdlcaz:onc de]l'uﬂimo

: presso‘cm rivolgersi, del responsabﬂa del proccdnnento nonché di un congrmo panodo di
npo, comungue non mfcnorc a qmnchcl giormi, per prendere visione del documento o
“gttenere copia.

- 3- lGh arit.22 e 23 d:scxphnano le modalﬁa de]l'esergizio del diritto di visione e di rilascio -

ART 16
MANCATO ACCOGL]]\«IENTO DEILA RICH]ESTA

l_llnﬁuto la Inmtazlone o il dtﬁ'cnmanto___. dell'acccsso nchlesto in via formale sono
notivati=a-cirad dchSegrcmno:cmt:ﬁchﬁnenm_spemﬂw:aﬂa:nonnaWa_mgcmeﬂ"a
individuazione -delle- categonie di-oui allart.2d, comma 4, della ‘legge 7~ agosto~__990"
1.241; alle circostanze di fatto per cui lanclnesta 101 pUd es5eTe accolid: " -
— -—]1 Il-differimento: delliaccesso: -di- cm—ali'art 19-¢-disposto-ove-sia-necessario _asmcurare D ———
'art:2 4—_cumma:2,:3.iella_l, ;:_:;:agostu.lﬂﬂ,;




ARCHIVIO DELLEIST.ANZEDI ACCESSO

_'1- Al ﬁnc dl consennre il pit cclerc cd agevole esercizio del dmtto d1 accesso & isﬁtmto lm L

’archwlo delle richieste di accesso.

Z- Larcmvlo conitene 1 dail ricogniivi, soggeiiivi, oggetiivi e cronologici uelia nchlcsta dl
ccesso ed & costantemente aggiomato con le informazioni attinenti alia struttura, (o o

- 1 dati- contentiti siell'archivio di struthira cunﬂmscono in un archivio generale detenuto :

‘ unmcancato delSegretano ) - '

R

FSCT 'UQTONE TEIV.T.PORANFA DAL DIRITTO DI ACCESSO

t:mporanca mtc“la_ agh’micrcssaum cui all'art.24, comma 2, della legge 11.241/90 o pcr _
_ salvaguardare ,csxgenzz ‘& nserVatczza dcll'amnnmsu'anone. specie nella fase prcparatona
it

3-1 rcsponsabile del proccdlmento qualora moﬁvatamentc nienga che una nclnesta_ _
“d'accesso ad atti o documenti possa comportare nell'immediato un pregiudizio ai diritti di
- cui al comma 1-, soﬁopone Ia questlone al responsabilc del servizio, il quale, se. confcrma
il giudizio in merito, invia gli atti al Sindaco per feventiale adozmnc del prowedunento d.l
-esclusione temporanea dall'accesso..; . :

4- 11 Sindaco dispone- T'esclusione temporanea dal dmtto d.1 acccsso Nel prowedlmento -
~-80no-contenute le-motivazioni-che lo hanno determinato, il penodo del divieto, I'elenco -

dcttaghato dc1 provvcdxmenn interessati dal provvedimento ¢ Yautorita al qualc puo essere

- —-PIOPOSLO-TiCOrso: ]lprmwedlmento-dmcsserc comunicato- aﬂmmmmﬁwﬁe_&_w i —

-5- Leschusione;temporanca’ irh cui ai; preccdenu'comlm _dnsposta_ : 61‘1"5066880 ai g

~1~Telenco. da—s—ogem}}hﬂ_hmn prcsentato_oﬁ‘afta nei. aﬂﬁs_pubbhm_mcannﬁ%w_

”;““ﬁno al]a seadenza del terming per lapresentazione delle offerie stesse;

l‘élenc““zﬁemogetu ‘che* hanno*fattonchwsta “di invito G:che hanno segnalato




- 4= verbali delle commissioni giudicatrici nei casi di gara con esame di progetto
: ﬁno alla data di esecutivita defla deliberazione che aggiudica l'appalto o Ia concessione o
- comungque assume provvedimenti in ordine all'esito della gara; in tal ultimo caso I'accesso
& riservato ai soggetti strettamente interessati al procedimento rimanendo differito per ghi
“aliri soggetti alla intervenuta esecutivitd della deliberazione di aggiudicazione definitiva,
quale atto conclusivo della precedente;

b)- nelf'ambito defte procedure per 'assunzione del personalc gli atti e i documenti relativi
alla data di esecutivita della deliberazione di assunzione; tale limitazione non si applica al
snggetto partecipante escluso nel corso del procedimento;

¢)- nell'ambito del procedimento per la concessione di sovvenzioni, ¢ contribuf, SUSSldl ed
———ausili-finanziari-ed attribuzione di vantaggi economici di qualunque genere a. persone ed
enti, i documenh prodottl da texzx, fino alla data di esecufivita - de1 prowcdzmenn
concessor: T

procedimenti amministrativi la cui conoscenza sia necessana Pper curate o per dxfendere i
loro mtcrcs51 gmndlm ' el

ARTZO S
ESCLUSIONE DAL D]RILIQDI.ACGESSQ
1- I documenu non possono essere sottratti a}l'accesso se non quando s1ano suscethblh dl
recare un pregmdmo conereto agli interessi indicati nell'art.24 della legge 7 agosto, 1990,

di tale concessione,

. diritto di accesso.per Je motivazioni di cui al comma 1, nonché l'sventuale penodo di
B tempo pcr i quale sussiste il divieto.

#®  3-In ogni caso i documenti non possono essere sotiratti all'acccsso ove gia sufﬁc1ente far
€ - ricorso al potere di differimento.

4~ 1 'esclusione assohuta del diritto di accesso viene pronunclata dal Sindaco con propno
prcwchmcnto con le stesse modahta di cui al précedente art.19.

. ART.21 .
 ALTRI CASI DI ESCLUSIONE E MODALIT A'PARTICOLARI DI ACCES SO

1- E' esclusa la consuliazione diretta da parte dei richiedenti dei protucolh generali o
speciali, dei repertoti, rubriche e cataloghi di atti ¢ documenti, salvo il diritto di accesso
allinformazione, alla visione ed alla estrazione di copia delle registrazioni effettuate nech_
£ stessi per singoli atti. -

- 6 Deve comunquc csscre garannta agh interessati la visione dcgh atti . rclatm ai

n 241 e nell'art. 8, comma 5, del DP.R. 27.06.92, n.352. 1 documenti, contenenn-.
‘informazioni connesse a tali interessi sono consxderau segreti solo nell'amb1t0 e nei llmm-, E

- 12~ Nell'allegato "A" al pfesente regolamcnto sono fissate le categorie di atii sottrafti al

2= Le richieste-relative alla- consultazione di ‘sefie. periodiche-o-di- registri-o=di-atti:: rclatmf'i-:;-

‘acculte solo sc al ﬁnc ch studx e di ncerche stcmche stahshchc e sc1ent|ﬁche Tah ﬁnahta

= ad-tn-periodo-pArlCOlATIEe-estes0-0 aa_unﬁnmnero_dkamﬁ:ﬂcvantcrpossono‘EEsEé _

df:]l'imposta drbollo previ ) ’agamento dei. soh costi di prbdtizmnc

@Q & eﬁ‘ettuata “con J‘egemmme L




ESERCIZIO DEL DIRITTO DI VISIO

1- i diritto di visione di atti ¢ documenti si esercita mediante consultazione da parte del

richiedente degli atti o documenti detenuti nell'ufficio competente da hui espressamente

indicati nella richiesta di accesso. _ ' IR

2- La presa visione comprende anche tutti gh ati allegati o qichiamati nell'aito o
. documento richiesto, purcheé questi siano depositati nel Comune € non siano soggett a

disposizioni limitative di cui ai precedenti arit.19 ¢ 20. . e

3. L'esame'dei documenti avviene presso I'ufficio indicato nell'atto di accoglimento della

richiesta, nelle ore di ufficio, alla presenza, ove sia necessaria, di personale addetio.

4- 71 diritto di accesso i esercita preferibilmente attraverso visione di copie conformi agl

.~ ongnali; qualora cid risulti impossibile o particolarments gravoso, il richiedentc pud
o prendere visione degli- originali, purché cid avvenga sotto il controllo de! responsabile del

' procedimento. . - o , Lo

.:¢ . 5- Salva comungue l'applicazione delle norme penali, & victato asportare i documenti dal

" Tuogo presso cui sono-dati in visione, Tracciare Sepni su di essi O communque alterarliin
. qualsiasi modo. - ' e SR
quale vengono specificate le generalitd, che devono essers poi registrate in calce -alla
richiesta. Linteressato pud prendere appunti ¢ trascrivere in tutto o in parte i documenti
“presi in visione. _ " o o
7- 1l responsabile del procedimento competente presta allinteressato la collaborazione ¢

"agsistenza necessaria per l'esatia individnazione_degli att e dei documenti dei guali viene
richiesta 1a visione e/o il rilacio di copia € per definire esattamente Tinformazione della
quale si infende prendere conoscenza. Linteressato ¢ tenuto a fornire tutti gli clementi di
cui dispone per tale individuazione e definizione. ' i

8- La richicsta di accesso deve essere motivata e deve indicare con precisione l'afto o il
documento che si vuole esaminare. Non & possibile chiedere la visione di una pluralita
indefinita ¢ generica di atti. S )

9- 11 rifiuto, il differimento e la limitazione dell'accesso sono ammessi nei casi e nei Yimiti
stabiliti dagli artt. 19 ¢ 20 ¢ devono esserc opportunamentc motivati. |
10- L'esercizio dei diritti di informazione, di visione degli atti ¢ documenti amministrativi
e di accesso alle strutiure ed ai serviz & assicurato dal Comune. N '

6- L'esame dei document & effettuato dal.richiedente:';')_ da persona da Tui mcancata, -_de]]ii |

responsabile del procedimento.

= fiiaricns dellaccesso valgono e disposizion di‘cuial precedenti aticoli-— = .

R 'l.;rﬂascikS di copie:di atti o documenti ammims 7.:.'__'__':__'_.!I.j.._i_lﬁﬁvi";dcl,,ngnupe € d1sposto dal '

; —— T Percid che-attiene-ai-témp ""i;—fiﬁﬁ'dé]itéﬁiil”éé"é“tﬁiﬁﬁfl’délidiﬂttﬁ;’:riﬁuto;‘:diﬂ‘cﬂmanto;c;;:;':::"'_

_ e di sicerca. La tariffa _relativa al rimborso del costo di produzione ¢ stabilta con

: _appucaziuné,—di“cfﬁ‘ﬂ*ﬁ:“5—deua‘tab’eua“allegatawﬂﬂege:ﬁEiuguoj?ﬁ?rn:«iﬂf’rmclitesto

deliberazione della giunta. I costo di ricerca é commisurato al diritio, di obbligatoria N

e nellimporto vigenti. Quando Tinvio delle informazioni o delle-copie dei documenti &
‘richiesto per posta, felefax o alfro mezz0, sono 3 catico del richiederife lo spesé oeeorrenti

-t 3.Peril diascio di'copic di atfi ¢ documenti &-dovuto il imborso-del costo diriproduzione - -

~=~per 1 spedizione o linoltra: ™"




4- Nella richicsta Yinteressato altresl spcclﬁca ge 1a copid deve cssere Tilasciata munita

della mctnarazxone di confonmta all'ori ed, in cas0 affermativo, Per quale fine &
destinata.

5~ Qualora i Cornune nlascl Ccple d1 attl
olire ai costi di cui‘al comma 3- ed al
di esenzions previsti 4 dal DPR. 1. 642/72, 1'nnposta d1 bollo.

utenticate vengomio versati i soli costi di produzione.

copie non @
6-1 pagamcnto di rimborsi spese © dellimposta di bo‘llo 2 effettuato al
sta o altro mMezZZo; il pagamento. deve

delie cople nchlcste Per 1e richiesie irmviate per po
postala od assegno circolarc TOTL

esseTe effettuato esoluswamente a mezZo vaglia
dine di servizio {e modalitk per Tincasso, 1a4

0 documenu mcmarau confoﬁm a]l'ongmalc
re applicaia, galvo i casl

i di segreteria, deve €sse
Nel caso mvccc d1 nlasmo di

momcnto dcl ritiro

__trasferibile. T Segretario dispone -con Of

contabihzzaﬁone ed: ﬂvmmnmtcrdeﬂesemdx.&m al presente comyma. - o
ﬁ'cttuato al rcspunSabilc del procednncnto crOmpc’tentc*n nlasmare

documentt
“~ART.24
CONSIG]_IE.RI COMUN
1- 1 consigliert del Ccmune_-hatmo diritto di ottencre dagh uffici del Comune tuite le
notizie ¢ lei ormazioni in possessOs “uili all'espletarento del propno mandato.
2-1 consiglicri hanmo diritto di accesso agli atti dell’ atrazione od al " documenti
amministrativi formati dall - trazione o dalla stessd gtabilmente detenuii. Hanno
altresi diritto di otten enere copid ‘degli aiti © dei documenti necessart pet Yesercizio del
mandato elettivo-
3. 1esercizio dei diritti prc‘VlStl presente articolo avvien® gratuitamene, COR le
(modatita stabilite. dal regolamento PET i funmonamcnto del Consigo-
4-1 com1ghcn sono tenuti al segreto nel casi spectﬁcatamente stabiliti dalla legge.
5. Sulle copie di atfi o documenti rilasciati ai conmghen gempre dichiarate © ormi agh
ongmah, dovrd esserc indicato che trattasi di cople destmate agli usi esc ente
erta dal ncmcdentc | :

metentl alla carica ncop




ALLEGATO "A" .

"CATEGORIE DI ATTLSOTIRATTI ALUACCESSO 1

1)- Atti relativi a trattative precontrattuali-

2)- Atii ¢ certificazioni relative alla salute dei dlpcndenu e dei Ioro fascicoli personali-~

3)- Rapporti trasmessi alla Autoritd Giudiziaria- ;

4)- atti esecutivi di prowed:menn giudiziari-

&) dati anagrafici anonimi ed aggrcgah per fini statistici e : di ricerca (art.34 D.PR.

" n. 233/899-
+5)-Fascicoli personah degh assxsntx, a norma delle leggi e rcgolamenn in malerla-
'6)- Pareri legali che non vengono richiamati negli atti del'amminisirazione- .
T)- Progetti ed atti che cosutulscono espressione di attivitd intellettuale, non richiamati
negli atii- :
)~ Afti. 1done1 a rilevare Tidentita di chi ha fatto ricorso alle procedurc 0 agh interventi
previsti dalla legge 1. 194/78 sul]a tutcla soc1ale della matennta & sulla mtenuaonc
volontaria della gravidanza- -

) ~VE:rlr.:a]rdrorganrco}.lcg;ﬁlrie1:t1r~adunanza—s1an0 state- dlshxmcgrct&m quanlo___% ~

 trattanti argomenti che comportano apprezzamento delle c.apamta,morahta, correttezza,od

- esaminati ‘fatti ¢ circoastanze che ncmedono valulazioni delle quahta morali ¢ delle
: capacita professionali delle persone-

10)- Verbali di commissioni tecniche, _dl qualmam natura © coshtunonc,pcr a partt:

ccccdcntc la decisione ¢ Ia motivazione, fatte salve quelle commissioni 1sutu1te pcr gare ¢

concorsi pubblici i cui atti sono ontensibili senza limitazioni;

11)- Atti istruttori di procedimenti disciplinari, faite salve le garanzie nscrvate da]la Legge

e dat Regolamentl ai destinatari-

12)- At di accertamento redatti o acqmsm nell'espletamento dell'attivitd di polma,(h .

vigilanza ¢ controllo, il cui riserbo non leda il diritto del cittadino alla salute ¢ alla salubrita

del'ambiente, fattc salvc le garanzie riservate ai destinatari o ad altri soggctn indicati dalla

logge;

13)- Atti e documenti dei quati il Comune abbia stabile detenzione per ragmm d'afficio o

di servizio nguardanu lo stato personale o giuridico di soggetti privaii; :

14)- Atti 0 documenti che, seppure in stabile detenzione del Comune per- raglom d'ufficio

.o di servizio,siano ordinariamente acquisibili attraverso l'accesso agli uffici rispettivamenie

competenti;

15)- documentazione infraprocedimentale preordinata alla emanazione dell'atto
~ conclusivo da parte di altra Autorita o Ente, dichiarato riservato,daglistessi-




